
大阪イノベーションハブ　共催依頼書（Ver.1.11）

申請日　○年○月○日

下記の注意事項に同意し、次のとおり大阪イノベーションハブにイベントの共催を依頼します。
会場の使用にあたっては、施設使用規約を遵守すると共に、使用中に発生した一切の責任は申請者において負います。

＜注意事項＞
・本依頼書は開催日の1か月前までに必ずご提出ください。期限を過ぎた場合は受付することが
できません。
・本依頼書を大阪市と審査のうえ、施設利用の可否を連絡いたします。
・施設の利用基準を満たさない場合や大阪イノベーションハブの趣旨・方針にそぐわない場合は
共催をお断りすることがありますので、予めご了承ください。
・申請内容を確認するため、詳細情報や資料の提供を依頼することがあります。
※本依頼書および提出していただいた資料等は返却できません。
・イベント報告および収支報告をイベント開催後、1週間以内に必ずご提出ください。提出が
　遅れた場合は、今後の利用をお断りすることがあります。
・参加者情報は大阪イノベーションハブからのＤＭ等で使用させていただきますので、事前に
参加者の承諾を得てください。
・飲酒については18 時以降とし、20 歳未満の参加者が参加する飲酒はお断りしております。

	☐上記の注意事項について確認した。（✔を入れてください）




※施設使用申請書は全体で4ページ以内に収まるように記載してください。
	申請者
	氏名
	

	
	所属・役職
	

	
	住所
	

	
	電話番号
	

	
	Mail
	




	主催者名称
	

	共催・後援
	

	イベント名
	

	開催形式
	□オフライン　□オンオフハイブリッド　

□オンライン（施設利用あり）　□完全オンライン（施設利用なし）

	対象
	

	イベントを
開催する目的
	

	イベントを
開催する
ことによる
効果・ゴール
	

	参加予定人数
	　　　　名
※関係者を含めて最大50名までの参加でお願いします。

	開催日時
	年　　月　　日（　）　  ：  ～  ：  
※事前に事務局と調整した日程をご入力ください

	
	使用希望スペース
	□プレゼンスペース　　□コラボスペース
□ワークショップルーム

	
	会場入り時間
	： 　　　

	
	会場退出時間
	　　　：　　　　
※平日夜間の場合は21：00までに、土日祝の場合は18：00までにご退出ください

	プログラム
（時間・内容等）
	

	登壇者
プロフィール
	

	主催者の
過去1年の
類似イベント
実績
（概要・集客等）
	

	飲食の有無
	□ 無　　□ 有　
（未成年が参加する交流会での飲酒はお断りしております。）
[bookmark: _GoBack]※有りの場合、ゴミの処分ついて
□ お持ち帰り　 □ 3,000円（税込）で当施設で処分
　　　　　　　 　↳領収書の宛名（　　　　　　　　　　　　　）

	　
	項目
	金額（円）
	内訳

	予算
※行が不足する場合、追加してご記入ください
	収入
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	支出
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	収支（収入－支出）
	
	

	使用希望備品
	備品名
	数量
	備考

	
	イス
	
	貸出可能数：50脚

	
	ホワイトボード
	
	貸出可能数：5台

	
	間仕切り用ローパーテーション
（W1230mm×H1800mm）
	
	貸出可能数：6枚

	
	プロジェクター
（自立式ｽｸﾘｰﾝ含む・HDMI端子）
	
	貸出可能数：2台

	荷物の搬出入について
	当日、台車を使用する荷物の搬入出について
· 搬入出の予定がある　　　□　搬入出の予定はない

	イベントの取材
について
	当日、報道関係者によるイベントの取材・撮影について
· 取材の予定がある　　　　□ 取材の予定はない　　
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